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Registros de admisséo e demissé&o. Elaboracéo da folha de pagamento: célculos trabalhistas e previdenciarios. Céalculos rescisorios.
Conectividade Social. Registros contabeis.

I. Objetivos

Fornecer ao académico instrumental préatico para o desenvolvimento de rotinas ligadas ao setor trabalhista de uma empresa com a
utilizagdo de sistemas para elaboracao, conferencia e contabilizagao da folha de pagamento. Proporcionar a visualizagéo a conexao entre
teoria e pratica envolvendo os célculos e as respectivas normativas trabalhistas. Conhecer as rotinas praticas trabalhistas de uma forma
mais pratica e relacionada com a realidade das empresas.

Il. Programa

1.Registros de admisséo e demisséo.

1.1Documentos necessario na admisséo, documentos preenchidos na contratacéo
1.2Registro de empregados, Carteira de Trabalho e Carteira Digital de Trabalho
1.3Contrato de trabalho

1.4Documentos e declaracdes para a previdéncia e para o fisco

1.5Rotinas de demissao, aviso prévio

2.Elaboragéo da folha de pagamento: calculos trabalhistas e previdenciarios.
2.1Marcagao do ponto, ponto digital e ponto manual

2.2Jornada de trabalho

2.3Vencimentos

2.4Descontos

2.5Calculo de salério liquido

2.6Emisséo e célculo de RPA e Pré-labore

2.7Férias e 13° salério

3.Célculos rescisorios

3.1Aviso prévio, aviso prévio indenizado

3.2Calculo de verbas rescisorias

4.Conectividade Social

4.1SEFIP

4.2e-Social

5.Registros contabeis

5.1Contabilizacéo da folha mensal

5.2Contabiliza¢&o das provisdes de 13° salério e férias

lll. Metodologia de Ensino
Aulas expositivas sobre a teoria relacionada as rotinas trabalhistas. Aulas praticas de calculos envolvendo as praticas trabalhistas. Utilizagao
de midias digitais, softwares e planilhas de calculo para elaboragdo da folha de pagamento mensal.

IV. Formas de Avaliacdo

Visando avaliar a retencé@o de conhecimentos pelos académicos, bem como, promover a discussao dos temas propostos, 0 método de
avaliagdo consistira em: frequéncia; participacéo nas aulas; anotagdo do conteudo; leituras complementares; resumo de textos; relatérios de
leituras; trabalhos praticos; pesquisas dirigidas; seminarios e provas escritas. Sera ofertado aos académicos com nota abaixo da média
necessaria para aprovacéo, uma Atividade de Recuperagéo de Nota (ARN), de acordo com Instrugdo Normativa emitida pelo Departamento
de Ciéncias Contabeis, no formato de prova ou trabalho, sobre o contetdo até entéo trabalhado.
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