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PLANO DE ENSINO
EMENTA

Diferengas organizacionais entre setores publicos e privados. Tipos e classificages dos servigos publicos. Organizagéo, legislacéo e
distribuic@o de poderes na esfera publica. Rotinas especificas do trabalho de assessoria executiva em setores publicos: reunides de
conselhos e comissodes, licitagéo, edital, leildo, concurso, convénio, nomeagao e sistemas operacionais. Assessoria executiva na avaliacdo
institucional de setores publicos. Concursos publicos em Secretariado Executivo: perfil, conteddo, simulados e oficinas.

|. Objetivos

a) Enfocar o trabalho da assessoria executiva nos setores publicos.
b) Diferenciar as dinamicas de trabalhos dos setores publicos e privados.
c) Apresentar a legislacéo de funcionamento dos trabalhos administrativos nos setores publicos.

Il. Programa

1)CONCEITO E ASPECTOS DE SOCIEDADE

1.1 Histérico da evolugdo do comportamento humano.

1.2 Vinculo associativo.

1.3 Necessidade de agrupamento, controle e governabilidade.

2)CONCEITO E ASPECTOS DE ESTADO, SOCIEDADE E PODER

2.1 Diferencas entre estado, sociedade e poder.

2.2 Fungbes do estado.

2.3 Como se organiza a sociedade.

2.4 Estado Democratico de Direito.

2.4 Esferas de Poder.

3)A ADMINISTRAGAO PUBLICA

3.1 Definicéo e caracteristicas da administragao publica

3.1.1 Os principios da administragéo publica.

3.1.2 Os poderes e deveres do administrador publico.

3.1.3 Uso e abuso do poder.

3.2 A dicotomia publico X privado: diferencas organizacionais entre setores publicos e privados.
4)GESTAO E SERVICOS PUBLICOS

4.1 Tipos de servicos publicos.

4.2 Legislacao e normatizagao dos trabalhos administrativos nos setores publicos.

4.3 Implementag&o de programas e processos voltados aos recursos e investimentos publicos.
4.4 Contratos dos Servicos Publicos.

5)0O PROFISSIONAL DE SECRETARIADO EXECUTIVO NA GESTAO PUBLICA

5.1 Ainsergao e a atuagao do Secretario Executivo no setor publico.

5.1.2 Rotinas especificas do trabalho de assessoria executiva em setores publicos: reunides de conselhos e comissoes, licitagao, edital,
leildo, concurso, convénio, nomeagao e sistemas operacionais.

5.2 Concursos Publicos em Secretariado Executivo: perfil, contetido, simulados e oficinas.

lll. Metodologia de Ensino

Método tedrico-pratico com aulas expositivas dialégicas, leituras dirigidas, anélise e reflexdes sobre bibliografia da area, além da aplicacédo de
exercicios subjetivos e objetivos para fixagdo de conteddo. Realizagdo de Seminarios e foruns de discusséo. Serdo utilizados slides; videos
de contetddo e o Moodle. Palestras com profissionais da area publica e Visitas Técnicas.

IV. Formas de Avaliacdo

Envolvimento e participacdo ao longo de todas as atividades da disciplina. Desenvolvimento de trabalhos individuais e em grupos. Provas
constituidas de questfes objetivas e discursivas. Verificagdo do engajamento e interagdo do discente nos féruns de discussdes e
desenvolvimento de seminarios em sala ou via Moodle.

Em atendimento ao Resolugédo N° 1-COU/UNICENTRO, de 10 de margo de 2022, art. 49, a forma de recuperacéo de rendimento semestral
apresentar-se-a em forma de avaliagdo de recuperagao com valor de 10,0 sobre todos os contetdos do semestre.

Em caso de ndo integralizacédo da disciplina de forma presencial, usar-se-a a plataforma Moodle com atividades assincronas, com no maximo
20

da carga horéria.
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