Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

a UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE

Tp. Periodo AULEL

SECRETARIADO EXECUTIVO (380)
ST 3188 - LINGUA ESPANHOLA |l 102

I linEl SEN-B

PLANO DE ENSINO
EMENTA

Desenvolvimento dos estudos em Lingua Espanhola aplicada ao Secretariado. Leitura e Interpretacé@o de textos secretariais em lingua
hispanica. Conversag¢&o em Lingua Espanhola para negécios — nivel Il. Vocabuléario intermediario de espanhol para Secretariado. Produgées
textuais em espanhol aplicado ao Secretariado — nivel II: carta pessoal e comercial, envelope, recibo e comunicado.

|. Objetivos
Desenvolver a competéncia comunicativa do aluno em Lingua espanhola para fins especificos, com o propdsito de inseri-lo no mercado de
trabalho, trabalhando os géneros textuais a partir de textos mais simples até os mais complexos e especificos.

Il. Programa

1. Revisao geral de de conteddos: Pronomes, artigos, verbos basicos e produgdes textuais.

2. Preposicdes — Particularidades de uso.

3. Acentuacgéo - revisdo e ampliagéo do tema.

4. Ortografia — particularidades da grafia espanhola - (Heterosemanticos, Heteroténicos, Heterogenéricos).
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. Numero e género do nome — reviséo — substantivos/ adjetivos.
. Leituras sobre temas variados.
. Géneros textuais e nogdes béasicas de: curriculum, e-mail pessoal e corporativo, carta pessoal e comercial, etc.
8. Verbos:
8.1. NogGes basicas e intermediérias.
9. Atividades préticas gerais de rotinas pessoais e de trabalho.
9.1 Organizacéo da rotina do profissional de secretariado executivo dentro das empresas por meio de produgao de didlogos formais e
informais, proporcionando a interagéo do aluno na lingua espanhola.

lll. Metodologia de Ensino

A. METODOLOGIA DE ENSINO

Aulas expositivas, dindmicas de grupo, audiovisuais, pesquisas, audi¢es, dramatizacdes, leituras, videos, material extra baseado na
bibliografia apresentada.

B. METODOLOGIA A DISTANCIA

Vinte por cento da carga horéaria podera ser ministrada via plataforma Moodle.

1) Metodologia de trabalho:

Leituras, analise e reflexdes sobre bibliografia da area, além da aplicagdo de exercicios subjetivos e objetivos para fixagdo de contetdo.
2) Critérios de Avaliagao a distancia:

Assiduidade a plataforma, cumprimento dos prazos das atividades.

IV. Formas de Avaliacéo

A. FORMAS DE AVALIA(;AO

As avaliagdes da disciplina serdo compostas de: 50

(cinquenta por cento) em forma de provas escritas e/ou orais e 0s outros 50

(cinquenta por cento) serdo em forma de trabalhos individuais e/ou coletivos, orais e/ou escritos com ou sem aviso prévio.

B. OPORTUNIDADE DE RECUPERAQAO

O plano de ensino da disciplina oportunizara a recuperagao de rendimento durante as aulas no decorrer do semestre por meio de revisoes,
provas, seminarios e trabalhos individuais ou coletivos.
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APROVACAO
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