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EMENTA

Gêneros discursivos no contexto do Secretariado Executivo. Tipologia textual: conceito de língua, texto e discurso. Funções da linguagem.

Textualidade e sequências textuais. Gestão da Língua. Tópicos de escrita da norma padrão.

I. Objetivos
Desenvolver e aprimorar as competências comunicativas com base na teoria da comunicação, estimulando no acadêmico a leitura e a

produção de textos técnicos-científicos.

Específicos:

Introduzir a base conceitual de gêneros discursivos direcionados para área de assessoria;

Refletir a redação técnica com base em discussões que evidenciam novas epistemologias no saber-fazer aplicado à profissão de

secretariado em sua relação com as novas tecnologias de comunicação.

Aprimorar a escrita da norma padrão.

II. Programa
1. Introdução conceitual

1.1 A linguagem como mediadora das relações de trabalho.

1.2 Processo de Comunicação.

1.3 Conceito da Língua, texto e discurso.

1.4 Funções da Linguagem (denotativa, emotiva, conativa, fática, poética).

1.5 As funções da linguagem no contexto secretarial.

1.6 Princípios Norteadores da Produção Textual.

1.7 Estrutura de texto: elementos da oração, constituição de períodos e estrutura de parágrafos.

1.8 Noções de interpretação de textos na área de assessoria.

2.Gestão da Língua

2.1 Modelos de comunicação e a constituição da norma: dicionários, vocabulários e manuais.

2.2 Políticas Linguísticas e Gestão da Língua: participação da língua em diferentes setores nacionais e internacionais, valor econômico da

língua. Mercados linguísticos e Globalização. 

2.3 Novo Acordo Ortográfico e Normatização da Língua.

2.4 Glossário da gestão da comunicação empresarial.

3. Escrita da norma padrão

3.1 Revisão Gramatical: pontuação, uso de pronomes e uso do hífen.

3.2 Coerência e Coesão Textual.

3.3 Concordância nominal e verbal.

III. Metodologia de Ensino
a) Método teórico-prático com aulas expositivas dialógicas, leituras dirigidas, análise de textos, atividades avaliativas dentre outros recursos.

b) A cada etapa do desenvolvimento do conteúdo programático, os alunos elaborarão trabalhos individuais e em grupos, com apresentação

em seminário, sobre os conteúdos e técnicas estudadas.

c) Projetos de extensão e ações extensionistas.

IV. Formas de Avaliação
a) Avaliação por meio de provas escritas, produção de textos, apresentação de trabalhos (oral e escrito). A verificação do desempenho

também será realizada por meio de questionamentos orais, exercícios escritos, participação nas aulas, bem como, envolvimento e

participação ao longo de todas as atividades da disciplina.

b) O conteúdo das provas será constituído de questionamentos fechados (objetivas) e abertos (discursivas) no qual o acadêmico deverá

demonstrar o seu entendimento em relação ao conteúdo ensinado em sala de aula.

c) Avaliação por meio de provas escritas individuais;

d) Trabalhos individuais e em grupos - apresentação oral e escrita - que poderão ser realizados tanto em sala de aula quanto fora do âmbito

da Universidade;

e) Trabalhos avaliativos individuais em sala de aula sem aviso prévio;

f) Em atendimento ao Resolução Nº 1-COU/UNICENTRO, de 10 de março de 2022, art. 49, a forma de recuperação de rendimento semestral

apresentar-se-á em forma de avaliação de recuperação com valor de 10,0 sobre todos os conteúdos do semestre.

g) Em caso de não integralização da disciplina  de forma presencial, usar-se-á a plataforma Moodle com atividades assíncronas, com no

máximo 20

 da carga horária.
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