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Géneros discursivos no contexto do Secretariado Executivo. Tipologia textual: conceito de lingua, texto e discurso. Fung8es da linguagem.
Textualidade e sequéncias textuais. Gestao da Lingua. Topicos de escrita da norma padréao.

I. Objetivos

Desenvolver e aprimorar as competéncias comunicativas com base na teoria da comunicagéo, estimulando no académico a leitura e a
producédo de textos técnicos-cientificos.

Especificos:

Introduzir a base conceitual de géneros discursivos direcionados para area de assessoria;

Refletir a redacéo técnica com base em discuss6es que evidenciam novas epistemologias no saber-fazer aplicado a profissdo de
secretariado em sua relagdo com as novas tecnologias de comunicagéo.

Aprimorar a escrita da norma padréo.

Il. Programa

1. Introdug&o conceitual

1.1 A linguagem como mediadora das relacdes de trabalho.

1.2 Processo de Comunicagao.

1.3 Conceito da Lingua, texto e discurso.

1.4 Funcdes da Linguagem (denotativa, emotiva, conativa, fatica, poética).

1.5 As funcdes da linguagem no contexto secretarial.

1.6 Principios Norteadores da Producéo Textual.

1.7 Estrutura de texto: elementos da oragdo, constituicdo de periodos e estrutura de paragrafos.
1.8 NogGes de interpretacéo de textos na area de assessoria.

2.Gestéo da Lingua

2.1 Modelos de comunicagéo e a constituicdo da norma: dicionarios, vocabularios e manuais.
2.2 Politicas Linguisticas e Gestéo da Lingua: participagdo da lingua em diferentes setores nacionais e internacionais, valor econdmico da
lingua. Mercados linguisticos e Globalizag&o.

2.3 Novo Acordo Ortogréafico e Normatizag¢&o da Lingua.

2.4 Glossério da gestédo da comunicagdo empresarial.

3. Escrita da norma padréo

3.1 Revisdo Gramatical: pontuagdo, uso de pronomes e uso do hifen.

3.2 Coeréncia e Coeséo Textual.

3.3 Concordancia nominal e verbal.

lll. Metodologia de Ensino

a) Método tedrico-pratico com aulas expositivas dialdgicas, leituras dirigidas, andlise de textos, atividades avaliativas dentre outros recursos.
b) A cada etapa do desenvolvimento do contelddo programatico, os alunos elaboraréo trabalhos individuais e em grupos, com apresentacéo
em seminario, sobre os conteudos e técnicas estudadas.

c) Projetos de extenséo e agbes extensionistas.

IV. Formas de Avaliacao

a) Avaliagao por meio de provas escritas, producao de textos, apresentacéo de trabalhos (oral e escrito). A verificacdo do desempenho
também sera realizada por meio de questionamentos orais, exercicios escritos, participa¢do nas aulas, bem como, envolvimento e
participacao ao longo de todas as atividades da disciplina.

b) O contetdo das provas sera constituido de questionamentos fechados (objetivas) e abertos (discursivas) no qual o académico devera
demonstrar o seu entendimento em relagéo ao contetido ensinado em sala de aula.

c¢) Avaliag&o por meio de provas escritas individuais;

d) Trabalhos individuais e em grupos - apresentagédo oral e escrita - que poderéo ser realizados tanto em sala de aula quanto fora do &mbito
da Universidade;

e) Trabalhos avaliativos individuais em sala de aula sem aviso prévio;

f) Em atendimento ao Resolugédo N° 1-COU/UNICENTRO, de 10 de marco de 2022, art. 49, a forma de recuperagéo de rendimento semestral
apresentar-se-a em forma de avaliacdo de recuperacao com valor de 10,0 sobre todos os contetdos do semestre.

g) Em caso de néo integralizacéo da disciplina de forma presencial, usar-se-a a plataforma Moodle com atividades assincronas, com no
maximo 20

da carga horaria.
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