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Conceitos e aplicagdes da administracéo. Processos administrativos: planejamento, organizagéo, dire¢éo e controle. Tendéncias e
perspectivas da administracdo em enfermagem. Atividade préatica orientada.

I. Objetivos

Integrar os papéis de Lideranca e das fungbes de Administracdo;

Conhecer os papéis e fungbes organizadoras.

Identificar as necessidades de Recrutamento e Desenvolvimento de recursos humanos;
Conhecer os papéis e fungbes de Administragdo e de Controle;

Discutir as questdes Profissionais e Sociais de Lideranca e de Administragéo.

Il. Programa

HISTORICO DA TEORIA DA ADMINISTRAGCAO

- Teoria Geral da Administracao

- Abordagens classicas

- Abordagens Humanisticas

- Abordagem Sistémica

- Teorias da enfermagem

HISTORICO DA LIDERANGA

- Teoria dos tragos

- Teoria de poder e autoridade

- Teoria dos estilos ou dos comportamentos

- Teoria contingencial

PLANEJAMENTO

- Administragdo e Planejamento

- Planejamento Estratégico

- Planejamento em Saude

- Planejamento Estratégico Participativo

- Matriz de planejamento

MOTIVAGAO / AUTO ESTIMA E VALORIZAGAO PROFISSIONAL
- Teorias motivacionais

- Tipos de motivagao

- Estratégias Motivacionais

ADMINISTRAGAO DO TEMPO

-Como administrar o tempo

- Ferramentas para a administracdo do tempo

ETICA E GERENCIAMENTO

- O trabalho gerencial em enfermagem

- Etica e gerenciamento em enfermagem
ADMINISTRACAO DE PESSOAS

- Comunicacao - Como vocé se comunica?

- Andes da incompeténcia

- Tomada de decisdo/ Que tomador de decisdo vocé é?
- Participantes de reunido

- Estilos de comportamento

- Administrando as diferengas

GERENCIAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E SERVICOS
- Dimensionamento do pessoal de enfermagem

- Educacéo Continuada: recrutamento e selecao, treinamento e desenvolvimento e avaliacdo de desempenho profissional
- Gerenciamento de custos no servigo de enfermagem
- Gerenciamento de recursos fisicos e ambientais

- Gerenciamento de recursos materiais

- A Educacgéo permanente como estratégia para a implantagao da Assisténcia de enfermage
ADMINISTRACAO E COMUNICACAO

- Informag&o, comunicacéo e educagao

- Comunicag&o em Enfermagem

- Informacgéo em Saude
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- A Informatizagdo como ferramenta para auxiliar na Sistematizacéo da Assisténcia de Enfermagem
- Comunicacao Interpessoal

AUDITORIA EM ENFERMAGEM

- Histérico

- Defini¢des

- Finalidades

- Beneficios

- Operacionalizagao do processo

- Classificacédo

- Recursos

- Limitagdes

ADMINISTRAGAO DE CONFLITOS

- Como manejar e minimizar conflitos

- Caracteristicas de Liderancga

- Como ser um subordinado eficaz

- O bom chefe

- Os dez mandamentos do trabalho em equipe
SISTEMATIZAGCAO DA ASSISTENCIA DE ENFERMAGEM
- Gestao da Sistematizacdo da Assisténcia de Enfermagem
- A SAE e a obtengéo de indicadores de saude

- A Saude coletiva na SAE

- A Legislacao e a Sistematizagéo da Assisténcia de Enfermagem
- O Processo de trabalho em enfermagem

PROTOCOLOS EM ENFERMAGEM

- Objetivos entraves e vantagens

- Por que e para que existem protocolos?

- Aspectos legais e protocolos

- Protocolos e conselhos de classe

- Aplicac&o de protocolos

LEGISLAGAO EM ENFERMAGEM

- Sistemas COFEN COREN;

- Lei do Exercicio Profissional

- Cédigo de Etica Profissional

- Biosseguranca

ACOES PROGRAMATICAS

- Programa/ Projeto

- Programas Ministério da Saude

- Enfermagem no gerenciamento de programas: bolsa familia, leite é salde, saude de ferro e anjo da guarda.

lll. Metodologia de Ensino

As aulas serdo ministradas com exposicao oral dos conteddos, com auxilio de recursos audiovisuais,serdo desenvolvidos trabalhos em
grupo, dinédmicas de grupo, leitura, discussdo e apresentacao de textos, realizacdo de seminario, pesquisa em biblioteca, e aulas praticas,
utilizagé@o do sistema moodle como instrumento didatico.

IV. Formas de Avaliacdo

A avaliagéo sera realizada através de provas escritas, trabalhos realizados, participacéo , apresentagdo de seminarios, e participacdo nas
atividades desenvolvida

V. Bibliografia

Basica

BRASIL/MS. Portaria MS/GM n° 816 de 31/05/2005. Constitui o Comité Gestor Nacional de Protocolos de Assisténcia, Diretrizes
Terapéuticas e Incorporagéo Tecnoldgica em Saude, e da outras providéncias. DOU - Edicdo Numero 104 de 02/06/2005. Brasilia:
2005.

BRASIL, Ministério da Saude/ Fundagéo Servicos de Saude Publica. Enfermagem legislacéo e Assuntos Correlatos. 3 ed., Rio de
Janeiro, 1974. 3.v.
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