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PLANO DE ENSINO
EMENTA

Estudo do texto técnico: contetdo, linguagem e estrutura. Coeréncia e coesao textuais. Caracteristicas e normas da redagao técnica. Textos
normativos. Classificacéo e caracteristicas da redag¢éo comercial. Programagcéo visual de textos. Producéo e interpretacéo de textos
técnicos.

I. Objetivos

OBJETIVO GERAL:

Aprimorar o desempenho da comunicacéo escrita (praticas sociais letradas), estimulando no académico a leitura e a produgéo de textos
técnicos-cientificos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

a) Proporcionar a insergdo do aluno a cultura da escrita formal - técnica e cientifica — em sua interface as transformagoes locais:
sociais-historicas-politico-econdmicas contemporaneas.

b) Refletir, estudar e teorizar a redacao técnica com base em discussées que evidenciam novas epistemologias no saber-fazer aplicado a
sua profissdo em sua relagcdo com as novas tecnologias de comunicagéo.

c) Compreender as praticas de leitura e escrita a partir das teorias contemporaneas sobre os novos letramentos a fim de inserir o aluno no
mercado de trabalho, ampliando o crescimento pessoal e o aperfeicoamento das suas habilidades de leitura, interpretacéo de textos,
redacéo e reflexdo (critica e cientifica) diante das novas problematicas contemporaneas que envolvem a sua profissao.

Il. Programa

1. INTRODUGAO CONCEITUAL

1.1 Fundamentos do Texto: conceitos, tipologias e classificacdes.

1.2 Fundamentos da comunicacao: linguagem oral e escrita; fungdes de linguagem.

1.3 Processo de Comunicagéo, Elementos do Processo de Comunicagdo. Novos letramentos digitais.
1.4 Politicas Linguisticas e Gestdo da Lingua: participagdo da lingua em diferentes setores nacionais e internacionais, valor econémico da
lingua. Mercados linguisticos e Globalizac&o.

1.5 Novo Acordo Ortogréafico e Normatizag&o da Lingua.

2. VOCABULARIO E ESTRUTURA TEXTUAL

2.1 Construgao de textos técnicos: Qualidades (clareza, concisédo, objetividade, uniformidade).

2.2 Defeitos de Estilo (ambiguidade, pleonasmo, prolixidade, preciosismo).

2.3 Coeréncia e Coeséo Textual.

2.4 Estrutura de texto: elementos da oracéo, constituicdo de periodos e estrutura de paragrafos.

2.5 Principios Norteadores da Produgéo Textual.

2.6 Revisdo Gramatical: pontuagdo, uso de pronomes e uso do hifen.

2.7 Normas Gerais da grafia técnica: datas, horas, numeral, valores, abreviaturas, simbolos, siglas.
3. REDACAO TECNICA

3.1 Comunicagéo Organizacional.

3.2 Redacéo Técnica Organizacional.

3.3 Normas da correspondéncia empresarial moderna.

3.4 Correspondéncia Empresarial.

3.5 Modelos de documentos empresariais e comerciais.

3.6 Correspondéncia Oficial.

3.7 Modelos de Documentos Oficiais e Administrativos.

3.8 Regras Gerais dos Textos Técnicos: introdugdes, fechos, vocativos, assinatura, pronomes de tratamento, enderegamento.
3.9 Estudo e Producéo de Relatérios e Pareceres.

4.COMUNICAGAO ORGANIZACIONAL EM ADMINISTRAGAO

4.1 Estudo de expressodes técnicas do vocabulario administrativo.

4.2 Elaboracéo dos Textos Técnicos.

4.3 Estudo da organizagdo e das caracteristicas de diferentes tipos de textos organizacionais.

4.4 O processo de documentagdo no trabalho do administrador.

lll. Metodologia de Ensino

a)Presencial:

Método tedrico-pratico com aulas expositivas, leituras dirigidas, andlise de textos, apresentacdo de filmes, dentre outros recursos. A cada
etapa do desenvolvimento do contetido programatico, os alunos elaboraréo trabalhos individuais e em grupos com apresentagéo em
seminario, sobre os contetdos estudados.

b) A Distancia (Conforme Resolucdo n. 62/2008-CEPE/Unicentro)

Vinte por cento da carga horéaria podera ser ministrada via Moodle. (20,4 h/a) Contetdo:
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Contetdo:

4.2 Elaboracéo dos Textos Técnicos.

4.3 Estudo da organizagdo e das caracteristicas de diferentes tipos de textos organizacionais.
4.4 O processo de documentagdo no trabalho do administrador.

Dias:

28 de janeiro e 4, 11 e 25 de fevereiro de 2023

IV. Formas de Avaliacao

Envolvimento e participacéo ao longo de todas as atividades da disciplina.
Havera, ao final de cada semestre letivo, recuperagao de rendimento que sera realizada por meio de avaliagdes constituidas por
guestionamentos objetivos e/ou discursivos no qual o académico devera demonstrar o seu entendimento em relacéo ao contetido ensinado.
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