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A formacéo do Secretario Executivo em Educacéo Técnica e Profissional. Panorama da Educagao em Secretariado no Brasil e no mundo.
Fundamentos da docéncia aplicados ao Secretariado. Peculiaridades da docéncia em Secretariado nos cursos técnicos profissionais e
pbés-médio, Tecndlogos e Bacharelado. Trabalho secretarial e pratica docente: reflexdes interdisciplinares.

I. Objetivos

a)Apresentar ao académico os principais fundamentos da Educacao aplicados a docéncia na area do secretariado, propiciando uma reflexdo
critica sobre a sua formagéo.

b)Estudar os fundamentos da docéncia em Secretariado.

c)Fomentar a pesquisa como premissa para a formagéo docente na area de secretarial, apresentando o professor como um intelectual na
sociedade contemporanea.

Il. Programa

1. Introducgéo geral a concepgao de educacgéo e docéncia

1.1 Politicas Publicas Educacionais: o Sistema Educacional Brasileiro

1.2 Profisséo professor: exigéncias atuais

1.3 Perspectivas educacionais: classica, humanista e moderna

1.4 Didatica

1.5 Didéatica Critica e o Ensino Superior

1.6 Didética na Cibercultura

1.7 Construcéo da identidade do professor universitario

1.8 Requisitos bésicos do professor universitario

2. Metodologias de iniciagdo a docéncia

2.1 Metodologias Ativas de Aprendizagem

2.2.1 Estudos de caso, brainwriting, storytelling, folders, banners, sala de aula invertida, grupos de observagao e verbalizagdo, mapas
conceituais, peer instruction, videos e produgao de contetdos digitais com fins pedagdégicos
3. Formagcéo docente na area de secretariado

3.1 Peculiaridades da docéncia em Secretariado nos cursos técnicos profissionais e p6s-médio, tecnélogos e Bacharelado
3.2 Tematicas no ambito da docéncia para a area secretariado

3.3 Ensino, Pesquisa e Extensdo no Curso de Secretariado

4. Educagéo Decolonial e Temas Contemporaneos Transversais na BNCC

4.1 Educacéo Intercultural e Praticas Pedagoégicas

4.2 Diversidade Cultural e Educacgéo, Pierre Bourdieu

4.3 Ensino da Histéria da Africa, Afro-brasileira e Indigena

4.4 Estudos Queer, Judith Butler e Michel Foucault

lll. Metodologia de Ensino

Método tedrico-pratico com aulas expositivas dialdgicas, leituras dirigidas, andlise de textos, apresentacéo de filmes, dentre outros recursos.
A cada etapa do desenvolvimento do conteldo programaético, os alunos elaboraréo trabalhos individuais e em grupos, com apresentagdo em
seminario, realizacéo de provas, resenhas e ensaios. As metodologias ativas de aprendizagem serdo adotadas para fazer folders, mapas
conceituais, videos, banners, dentre outros materiais digitais online e offline.

IV. Formas de Avaliacao

- Avaliag&o continua, por meio de provas escritas, produgdo de textos, apresentacéo de trabalhos (oral e escrito). A verificagdo do
desempenho também serd feita por meio de questionamentos orais, exercicios escritos, participagdo nas aulas, envolvimento e participacdo
ao longo de todas as atividades da disciplina;

- O conteudo das provas sera constituido de questionamentos fechados (objetivas) e abertos (discursivas) no qual o académico devera
demonstrar o seu entendimento em relagéo ao contetido ensinado em sala de aula.

- Trabalhos individuais e em grupos - apresentacéo oral e escrita - que poderao ser realizados tanto em sala de aula quanto fora do ambito da
Universidade;

- Trabalhos avaliativos individuais em sala de aula sem aviso prévio;

Os trabalhos escritos individuais e em grupo que nédo forem entregues no prazo estipulado receberdo valor da nota menor do que os trabalhos
realizados no prazo estipulado.

- Realizacdo de um video utilizando a metodologia ativa "storytelling".

- Apresentacdo de uma aula com tematica a ser definida coletivamente, elaboragdo do plano de aula de acordo com os temas definidos ao
longo do 2° Semestre.

- Em atendimento ao Resolugdo N° 1-COU/UNICENTRO, de 10 de margo de 2022, art. 49, a forma de recuperagao de rendimento semestral
apresentar-se-a em forma de avalia¢@o descritiva na forma de resenha e/ou prova com questdes a serem respondidas sobre topicos
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estudados no semestre.

- Em caso de néo integralizagdo da disciplina de forma presencial, usar-se-a4 a plataforma Moodle com atividades assincronas, com no
méaximo 20
da carga horaria.
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