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EMENTA

A formação do Secretário Executivo em Educação Técnica e Profissional. Panorama da Educação em Secretariado no Brasil e no mundo.

Fundamentos da docência aplicados ao Secretariado. Peculiaridades da docência em Secretariado nos cursos técnicos profissionais e

pós-médio, Tecnólogos e Bacharelado. Trabalho secretarial e prática docente: reflexões interdisciplinares.

I. Objetivos
a)Apresentar ao acadêmico os principais fundamentos da Educação aplicados à docência na área do secretariado, propiciando uma reflexão

crítica sobre a sua formação.

b)Estudar os fundamentos da docência em Secretariado.

c)Fomentar a pesquisa como premissa para a formação docente na área de secretarial, apresentando o professor como um intelectual na

sociedade contemporânea.

II. Programa
1. Introdução geral a concepção de educação e docência

1.1 Políticas Públicas Educacionais: o Sistema Educacional Brasileiro

1.2 Profissão professor: exigências atuais

1.3 Perspectivas educacionais: clássica, humanista e moderna

1.4 Didática 

1.5 Didática Crítica e o Ensino Superior

1.6 Didática na Cibercultura

1.7 Construção da identidade do professor universitário

1.8 Requisitos básicos do professor universitário

2. Metodologias de iniciação à docência

2.1 Metodologias Ativas de Aprendizagem

2.2.1 Estudos de caso, brainwriting, storytelling, folders, banners, sala de aula invertida, grupos de observação e verbalização, mapas

conceituais, peer instruction, vídeos e produção de conteúdos digitais com fins pedagógicos

3. Formação docente na área de secretariado

3.1 Peculiaridades da docência em Secretariado nos cursos técnicos profissionais e pós-médio, tecnólogos e Bacharelado

3.2 Temáticas no âmbito da docência para a área secretariado

3.3 Ensino, Pesquisa e Extensão no Curso de Secretariado

4. Educação Decolonial e Temas Contemporâneos Transversais na BNCC

4.1 Educação Intercultural e Práticas Pedagógicas

4.2 Diversidade Cultural e Educação, Pierre Bourdieu

4.3 Ensino da História da África, Afro-brasileira e Indígena

4.4 Estudos Queer, Judith Butler e Michel Foucault

III. Metodologia de Ensino
Método teórico-prático com aulas expositivas dialógicas, leituras dirigidas, análise de textos, apresentação de filmes, dentre outros recursos.

A cada etapa do desenvolvimento do conteúdo programático, os alunos elaborarão trabalhos individuais e em grupos, com apresentação em

seminário, realização de provas, resenhas e ensaios. As metodologias ativas de aprendizagem serão adotadas para fazer folders, mapas

conceituais, vídeos, banners, dentre outros materiais digitais online e offline.

IV. Formas de Avaliação
- Avaliação contínua, por meio de provas escritas, produção de textos, apresentação de trabalhos (oral e escrito). A verificação do

desempenho também será feita por meio de questionamentos orais, exercícios escritos, participação nas aulas, envolvimento e participação

ao longo de todas as atividades da disciplina;

- O conteúdo das provas será constituído de questionamentos fechados (objetivas) e abertos (discursivas) no qual o acadêmico deverá

demonstrar o seu entendimento em relação ao conteúdo ensinado em sala de aula.

- Trabalhos individuais e em grupos - apresentação oral e escrita - que poderão ser realizados tanto em sala de aula quanto fora do âmbito da

Universidade;

- Trabalhos avaliativos individuais em sala de aula sem aviso prévio;

Os trabalhos escritos individuais e em grupo que não forem entregues no prazo estipulado receberão valor da nota menor do que os trabalhos

realizados no prazo estipulado.

- Realização de um vídeo utilizando a metodologia ativa "storytelling".

- Apresentação de uma aula com temática a ser definida coletivamente, elaboração do plano de aula de acordo com os temas definidos ao

longo do 2º Semestre.

- Em atendimento ao Resolução Nº 1-COU/UNICENTRO, de 10 de março de 2022, art. 49, a forma de recuperação de rendimento semestral

apresentar-se-á em forma de avaliação descritiva na forma de resenha e/ou prova com questões a serem respondidas sobre tópicos 
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estudados no semestre.

- Em caso de não integralização da disciplina  de forma presencial, usar-se-á  a plataforma Moodle com atividades assíncronas, com no

máximo 20

 da carga horária. 
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