
PLANO DE ENSINO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE

Ano

Curso

Disciplina 1411 - INFORMÁTICA INSTRUMENTAL

SECRETARIADO EXECUTIVO (380)

Tp. Período

2010

Anual

Turma SEN

Reconhecida pelo Decreto Estadual nº 3.444, de 8 de agosto de 1997

Carga Horária: 68 

EMENTA

Introdução à informática. Termos da área de informática. A Era da Informática. A evolução do mercado de hardware/software. Software e

tipos de software. Utilização prática de processador de texto, planilha eletrônica e de software de apresentação. O computador como agente

de processamento e comunicação de dados. Compatibilidade, homogeneidade e plataformas de processamento. Correio eletrônico e a

transferência de documentos. Automação de escritórios. Tópicos especiais.

I. Objetivos

II. Programa

III. Metodologia de Ensino

IV. Formas de Avaliação

V. Bibliografia

Básica

Complementar

APROVAÇÃO
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