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EMENTA

Diagnóstico empresarial (discussão e viabilização). Inserção do aluno na atividade prática. Assessoramento e direcionamento dos problemas

encontrados nas áreas  funcionais das organizações concedente de estágio. Estrutura do Trabalho de Conclusão de Curso de acordo com

as Normas da ABNT.

I. Objetivos
Possibilitar ao aluno a efetivação do seu Trabalho de Conclusão de Curso (TCC), na modalidade escolhida, bem como, ainda nesse

processo, quando na modalidade de intervenção, realizar as mediações necessárias entre os conhecimentos adquiridos ao longo do curso e

a prática, dentro das áreas para as quais o TCC foi direcionado.

II. Programa
1Orientação para a passagem do Projeto de Pesquisa para as Modalidades de TCC do Estágio Supervisionado em Administração:

1.1     Criação de Empresas

1.2Intervenção Organizacional (Diagnóstico da área, escopo, método, viabilização).

1.3Pesquisa

2Normas da ABNT para apresentação de Monografias (TCCs, Dissertações e Teses) e Projetos de Pesquisas.

2.1Orientações do DEADM/I para montagem e confecção do TCC de acordo com as Normas ABNT.

2.2Normas gerais e atualizações específicas da ABNT para confecção de Monografias (TCCs, Dissertações e Teses) e Projetos de

Pesquisas.

3Orientações e acompanhamento dos TCCs.

4Correção dos trabalhos quanto a estruturação e desenvolvimento no que se refere às Orientações do DEADM/I e Normas da ABNT.

5Indicação de referências bibliográficas complementares para a formatação dos TCCs.

6Acompanhamento e orientação no desenvolvimento das técnicas de apresentação dos relatórios de estágio.

7Orientações gerais e apoio técnico específicos para a apresentação dos TCC’s pelas equipes, na primeira e segunda etapas das bancas.

III. Metodologia de Ensino
As atividades serão desenvolvidas por meio de aulas expositivas dialógicas, com a utilização de recursos de apoio (audiovisuais, quadro e

giz, seminários).

IV. Formas de Avaliação
O aluno matriculado regularmente na disciplina de Estágio Supervisionado – Execução, será avaliado em dois períodos ao longo do ano

letivo.

1)Ao final do primeiro semestre mediante apresentação e defesa de parte do seu Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) para uma banca de

qualificação composta por seu orientador e mais dois professores. A nota da banca terá peso 7,0 (sete pontos) e avaliará as Normas da

ABNT, a adequação à metodologia das modalidades de estágio, instrumento de coleta de dados, as técnicas de análise de dados, seminários

(propostas de trabalhos). A essa nota será acrescida, ainda, uma nota a parte do orientador, com peso 3,0 (três pontos), que avaliará:

embasamento teórico completo, metodologia, instrumentos de coleta de dados. A nota total do primeiro semestre poderá totalizar 10,0 (dez

pontos).

2)Ao final do segundo semestre mediante apresentação e defesa do trabalho completo (final) de Conclusão de Curso para uma banca de

qualificação composta por seu orientador e mais dois professores. A nota da banca terá peso 7,0 (sete pontos) e avaliará as Técnicas de

Coleta de Análise de Dados e a formatação do trabalho. A essa nota será acrescida, ainda, uma nota a parte do orientador, com peso 3,0

(três pontos), que avaliará: coleta de dados, análise de dados e a formatação do trabalho.

3)Será considerado aprovado o aluno estagiário que obtiver a média ponderada igual ou superior a 7,0 (sete), resultante da avaliação

individual por ficha de avaliação, de cada professor da banca examinadora e do orientador de estágio, resumido na ficha de avaliação do

estágio.

V. Bibliografia

Básica

Complementar

BOTELHO, Delane; ZOUAIN, Deborah Moraes. Pesquisa quantitativa em administração. São Paulo: Atlas, 2006.

GODOI, Christiane Kleinubing [et al.]. Pesquisa Qualitativa em estudos organizacionais: paradigmas, estratégias e métodos. São

Paulo: Saraiva, 2010.
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ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 10520 Informação e Documentação – Citações em documentos:

apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

______. NBR 12225 Informação e documentação: lombada – apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

______. NBR 6022 Informação e Documentação – Artigo em publicação periódica científica impressa. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

______. NBR 6023 Informação e Documentação – Referências: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

______. NBR 6024 Informação e Documentação – Numeração progressiva das seções de um documento escrito: apresentação. Rio

de Janeiro: ABNT, 2003.

______. NBR 6027 Informação e documentação – Sumário: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

______. NBR 6028 Informação e documentação –  Resumo: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

______. NBR 6034 Informação e documentação – índice: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2004.

______. NBR 14724 Informação e Documentação – Trabalhos acadêmicos: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

______. NBR 15287 Informação e documentação – Projeto de pesquisa: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

BEUREN, Ilse Maria. Como elaborar trabalhos monográficos em contabilidade: teoria e prática. São Paulo: Atlas, 2004.

BIANCHI, Anna C.; ALVARENGA, Marina. Manual de orientação de estágio supervisionado. 3ed. São Paulo: Thomson, 2003.

DEMO, Pedro. Pesquisa e informação qualitativa: Aportes metodológicos. Campinas, SP: Papirus, 2001.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA. Centro de Documentação e Disseminação de Informações. Normas

para apresentação tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993. 62 p.

LAKATOS, Eva Maria Marconi, M. A. Técnicas de Pesquisa. São Paulo, Atlas.

__________. Metodologia do trabalho científico. 6ed. São Paulo: Atlas, 2001.

MEDEIROS, João Bosco. Redação científica: a prática de fichamentos, resumos e resenhas. 6ed. São Paulo: Atlas, 2004.

ROECH, Sylvia Maria Azevedo. Projetos de Estágio do Curso de Administração. São Paulo: Atlas, 1996.

___. Projeto de estágio e de pesquisa em administração: guia para estágio e trabalhos de conclusão, dissertação e estudos de caso.

São Paulo: Atlas, 1999.

VERGARA, Sylvia Constant. Projetos e Relatórios de Pesquisa em  Administração. São Paulo: Atlas, 2000.

APROVAÇÃO

Inspetoria: DEADM/I

Tp. Documento: Ata Departamental

Documento: 295

Data: 17/08/2022
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