
PLANO DE ENSINO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE

Ano

Curso

Disciplina 5567 - METODOS DE PESQUISA EM SECRETARIADO EXECUTIVO II

SECRETARIADO EXECUTIVO (380)

Tp. Período

2023

Segundo semestre

Turma SEN

Reconhecida pelo Decreto Estadual nº 3.444, de 8 de agosto de 1997

Carga Horária: 51 

EMENTA

As pesquisas qualitativas e quantitativas com enfoque nos procedimentos metodológicos do Secretariado Executivo. Técnicas de análise de

dados em Secretariado: pesquisa bibliográfica, análises quantitativas, triangulação, análise de conteúdo e análise do discurso.

I. Objetivos
Proporcionar aos estudantes os conteúdos acerca dos métodos e técnicas formalmente aceitos no ambiente acadêmico-científico para a

produção pesquisas qualitativas e quantitativas com enfoque na área do Secretariado Executivo. Promover o aprendizado do acadêmico em

conteúdos acerca da pesquisa bibliográfica, da análise e interpretação de dados de pesquisas (quantitativas e qualitativas).

II. Programa
1.Metodologia quantitativa e qualitativa

1.1Metodologia qualitativa

1.1.1Origem, conceito e características

1.1.2Os métodos de pesquisa qualitativa

1.1.3Tipos de pesquisa qualitativa

1.1.4Vantagens e desvantagens

1.1.5Análise de pesquisa qualitativa

1.2Metodologia quantitativa

1.2.1Origem, conceito e características

1.2.2Os métodos de pesquisa quantitativa

1.2.3Vantagens e desvantagens

1.2.4Análise da pesquisa quantitativa

1.3Os métodos e as técnicas

1.3.1Documentação indireta

1.3.2Pesquisa bibliográfica

1.3.3Documentação direta

1.3.4Observação direta intensiva

1.3.5Observação direta extensiva

1.3.6Outras técnicas

2.Pesquisa Bibliográfica

2.1.1Conceito

2.1.2Características

2.1.3Desenvolvimento

3.Os métodos de análise de dados

3.1.1Análises quantitativas

3.1.2Triangulação

3.1.3Análise de conteúdo

3.1.4Análise do discurso

III. Metodologia de Ensino
- Método teórico-prático com aulas expositivas dialógicas, leituras dirigidas, análise e reflexões sobre bibliografia da área, além da aplicação

de exercícios subjetivos e objetivos para fixação de conteúdo, apoiados ou não em tecnologia;

- Dinâmicas de grupo, nas quais os estudantes podem desenvolver e participar de atividades que envolvam equipes de trabalho objetivando a

colaboração mútua;

- Análises de trabalhos e pesquisas científicas;

- Exercícios para fixação de conteúdo (individuais e em grupo), com os quais poderão praticar os conhecimentos adquiridos em aulas

expositivas, teóricas;

- Leitura de material bibliográfico;

- Vinte por cento da carga horária poderá ser ministrada via Moodle.

IV. Formas de Avaliação
- Elaboração de resenhas, resumos, fichamentos como práticas necessárias ao aprendizado e desenvolvimento de trabalhos científicos;

- Seminários com responsabilidades distintas entre os participantes (desenvolvimento, pesquisa, apresentação);

- Elaboração, execução e participação em ações de extensão;

- Engajamento e interação do discente nos fóruns de discussões em sala ou via Moodle;

- Avaliações escritas com questões objetivas e dissertativas.

- Em atendimento ao Resolução Nº 1-COU/UNICENTRO, de 10 de março de 2022, art. 49, a forma de recuperação de rendimento semestral

apresentar-se-á em forma de avaliação de recuperação com valor de 10,0 sobre todos os conteúdos do semestre.
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