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EMENTA

Introdugdo ao estudo da Lingua Inglesa com propositos especificos, observando as necessidades do Curso. Recepgao e
producdo do texto oral e escrito.

I. OBJETIVOS

- Desenvolver o uso da lingua inglesa como um meio de comunicagio internacional;

- Desenvolver habilidades necessarias para comunicagdo do dia-a-dia;

- Encorajar a fluéncia do uso ativo do inglés;

- Prover modelos de linguagem oral e escrita que serdo diretamente relevantes para as necessidades reais do aluno;

- Apresentar aspectos culturais dentro da comunicagao internacional;

- Possibilitar contato, através de material audiovisual, com diferentes sotaques de falantes nativos e ndo-nativos da
lingua inglesa;

— Apresentar vocabulario especifico para o profissional de Secretariado Executivo.

II. PROGRAMA

1. Funcgdes

Dar e pedir informagdes pessoais;

Descrever sua empresa, local, produtos e mercado;

Falar sobre rotinas empresariais e freqiiéncia;

Falar sobre tarefas e atividades em seu local de trabalho;
Comentar sobre a historia da empresa e negocios recentes;
Marcar reunides, receber e deixar recados;

Pedir, descrever e informar locais de reunides;

Pedir e informar enderegos;

Procedimentos em aeroportos e hoteis;

Encontros sociais com clientes;

Descrever os costumes e cultura nacionais;

Comparar empresas € empregos;

Dar conselho sobre projetos da empresa e necessidades do local de trabalho;
Conversar sobre viagens futuras e fazer previsoes.

2. Pontos Gramaticais

Simple Presente;

Frequency adverbs;

Present continuous;

Simple Past;

Prepositions of location;

Imperatives;

Modals for advice;

Comparatives;

Future with present continuous and be going to.

1II. METODOLOGIA DE ENSINO

Uma gama variada de estratégias sera utilizada para estimular o interesse e participagdo do aluno a fim de tornar a
aprendizagem mais natural, significativa e efetiva: além do trabalho individual (oral e escrito), trabalhos em dupla,
grupos, dinamicas de grupo, dramatizagdes, exposi¢des orais, etc.

IV. FORMAS DE AVALIACAO

A avaliagdo dar-se-a:

- em situacdes/dias especificos através de testes orais e escritos
- de forma continuada, através de:

a) participagao oral;

b) exercicios escritos (feitos em sala de aula ou em casa),

c) praticas orais (dramatizagdes, dialogos, discursos...),



d) praticas de compreensdo auditiva (em sala de aula).
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