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EMENTA

Desenvolvimento dos estudos em Lingua Espanhola aplicada ao secretariado. Leitura e interpretagdo de textos
secretariais em lingua hispanica. Conversacdo em Lingua Espanhola para negocios - nivel II. Vocabulario intermedidrio
de espanhol para Secretariado. Produgdes textuais em espanhol aplicado ao Secretariado - nivel II: carta pessoal e
comercial, envelope, recibo e comunicado.

I. OBJETIVOS

Desenvolver a competéncia comunicativa do aluno em Lingua espanhola para fins especificos, com o proposito de
inseri-lo no mercado de trabalho, trabalhando os géneros textuais a partir de textos mais simples até os mais complexos
e especificos.

II. PROGRAMA
1. Historia politica, social e cultural dos paise hispanicos; Variantes liguisticas espanholas na Europa e na América.

2. Pronomes pessoais (sujeito e complementos) — formas, fungdes e usos
2.1 Pronomes reflexivos — me, te, se/le, nos, os, se/les.
2.2 Complementos diretos e indiretos — lo/la/los/las/le/les/se (introdugdo)

3. Preposi¢des — Particularidades de uso

4. Acentuacdo - revisdo e ampliacdo do tema
4.1. Monossilabos tonicos
4.2. Hiatos etc .

5. Ortografia — particularidades da grafia espanhola.
6. Numero e género do nome — revisdo — substantivos/ adjetivos

7. Vocabulario Intermediario de Lingua Espanhola para Secretariado Executivo:
7.1. A Empresa, Recursos Humanos, Marketing ¢ Publicidade, Relagdes com Chefias e Servigos Gerais (vocabulario
especifico)

8. Géneros textuais:carta pessoal e comercial, recibo, comunicado, oficio,etc.
9. Demostrativos (pronomes e adjetivos) revisdo — fungdes e usos

10. Verbos:

10.1. Presente de Indicativo (regulares e irregulares ) - revisdo e refor¢o

10.2. Pretérito Imperfeito de Indicativo (regulares e irregulares )

10.3. Pretérito Perfeito Composto (regulares e alguns irregulares) - revisdo ¢ reforgo - ampliagdo do tema
10.4. Futuro Simples e Hipotalico

10.5. Imperativo (introdugao)

11. Atividades praticas gerais de rotinas pessoais e de trabalho

12. Organizagdo da empresa através de desenvolvimento de didlogos formais e informais,proporcionando a interagdo do
aluno na lingua espanhola.

III. METODOLOGIA DE ENSINO
Aulas expositivas, dinamicas de grupo, audiovisuais, pesquisas, audigdes, dramatizacdes, leituras, videos; material extra
baseado na bibliografia apresentada, etc.

IV. FORMAS DE AVALIACAO
Provas semestrais, testes parciais, participagdo das aulas, apresentacdes escritas e orais de trabalhos, atividades de grupo



¢ individuais.
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