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EMENTA
Introdução ao estudo da língua espanhola e sua aplicação à profissão de Secretariado. Introdução a compreensão oral e
escrita  em Língua Espanhola .  Conversação em Língua Espanhola para negócios  – nível  I.  Vocabulário básico de
espanhol para Secretariado. Produções textuais em espanhol aplicado ao Secretariado – nível I: bilhete, ficha de leitura,
resumo, comunicado telefônico e apresentação pessoal.

I. OBJETIVOS
1. Capacitar os alunos a comunicação em língua espanhola, com o propósito a dar-lhes ferramentas para a realização
das mais diversas tarefas da vida cotidiana, através do código oral e escrito, utilizando recursos de um nível inicial
básico da língua alvo.

2. Prover modelos de linguagem que serão diretamente relevante para as necessidades reais do aluno.

II. PROGRAMA (Gramatical e funcional)
1. Falar sobre profissões, origem, trabalho, nacionalidade, onde se vive.
2.Espanha e suas regiões. As variantes espanholas em Espanha e América. O mundo hispânico. Os paises de “habla
hispana”.  O  espanhol  como  língua  internacional.  A influência  da     igreja  na  cultura  da  América  hispânica.
Sensibilização entre grafias e sons do espanhol. Identificação a partir da audição, com ênfase para Espanha e Argentina. 
3. Pronomes pessoais (sujeito e complementos) – formas, funções e usos. Tú  x  usted; diferenças de uso com respeito
ao português (informal x formal)
4. Os artigos e as contrações– formas, funções e usos
5. Numerais: (cardinais e ordinais)
6. As horas: Diferenças e variantes de Espanha e América
7. Artigos determinados e indeterminados. Concordância de gênero e número.
8. Vocabulário:
8.1. Países e nacionalidades; Atividades do dia a dia (vocabulário geral); Objetos de sala de aula (vocabulário geral);
Objetos em um escritório (vocabulário geral);
O entorno familiar e profissional (vocabulário geral); etc
9.Número e gênero do nome - substantivos / adjetivos
10. Conjunções- as de uso mais freqüente- (y / e) – (o / u) ó
11. Acentuação
11.1. monossílabos tônicos
11.2.  hiatos etc .
12. Possessivos (pronomes e adjetivos) – formas, funções e usos
12.1. As apócopes
13. Demonstrativos(pronomes e adjetivos) – funções e usos
14. Verbos :  Indicativo
14.1.  Presente ( regulares e irregulares )
14.2.  Pretérito perfeito composto (regulares e alguns irregulares)
14.3. Auxiliares
14.4.  A forma “ hay”
15.Usos de muy/mucho
16.Introdução de cartas comerciais (solicitação de emprego/entrevistas)

III. METODOLOGIA DE ENSINO
Aulas expositivas, dinâmicas de grupo, audiovisuais, pesquisas, audições, dramatizações, leituras, vídeos; material extra
baseado na bibliografía apresentada, etc.

IV. FORMAS DE AVALIAÇÃO
Provas semestrais, testes parciais, participação das aulas, apresentações escritas e orais de trabalhos, atividades de grupo
e individuais.
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