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Introducdo ao estudo da lingua espanhola e sua aplicacdo a profissdo de Secretariado. Introdug¢@o a compreensao oral e
escrita em Lingua Espanhola . Conversagdo em Lingua Espanhola para negoécios — nivel 1. Vocabulario basico de
espanhol para Secretariado. Produgdes textuais em espanhol aplicado ao Secretariado — nivel I: bilhete, ficha de leitura,
resumo, comunicado telefonico e apresentagao pessoal.

I. OBJETIVOS

1. Capacitar os alunos a comunicagdo em lingua espanhola, com o proposito a dar-lhes ferramentas para a realizagdo
das mais diversas tarefas da vida cotidiana, através do codigo oral e escrito, utilizando recursos de um nivel inicial
basico da lingua alvo.

2. Prover modelos de linguagem que serdo diretamente relevante para as necessidades reais do aluno.

II. PROGRAMA (Gramatical e funcional)

1. Falar sobre profissoes, origem, trabalho, nacionalidade, onde se vive.

2.Espanha e suas regides. As variantes espanholas em Espanha e América. O mundo hispanico. Os paises de “habla
hispana”. O espanhol como lingua internacional. A influéncia da igreja na cultura da América hispanica.
Sensibilizag@o entre grafias e sons do espanhol. Identificacdo a partir da audi¢cdo, com énfase para Espanha e Argentina.

3. Pronomes pessoais (sujeito e complementos) — formas, fungdes e usos. Tu x usted; diferengas de uso com respeito
ao portugués (informal x formal)

4. Os artigos e as contragdes— formas, fungdes e usos

5. Numerais: (cardinais e ordinais)

6. As horas: Diferencas e variantes de Espanha e América

7. Artigos determinados e indeterminados. Concordéancia de género e nimero.

8. Vocabulario:

8.1. Paises e nacionalidades; Atividades do dia a dia (vocabulario geral); Objetos de sala de aula (vocabulario geral);
Objetos em um escritdrio (vocabulario geral);

O entorno familiar e profissional (vocabulario geral); etc

9.Numero e género do nome - substantivos / adjetivos

10. Conjungdes- as de uso mais freqiiente- (y/e)—(o/u) 6

11. Acentuacdo

11.1. monossilabos tonicos

11.2. hiatos etc .

12. Possessivos (pronomes e adjetivos) — formas, fungdes e usos

12.1. As ap6copes

13. Demonstrativos(pronomes ¢ adjetivos) — fungdes e usos

14. Verbos : Indicativo

14.1. Presente ( regulares e irregulares )

14.2. Pretérito perfeito composto (regulares e alguns irregulares)

14.3. Auxiliares

14.4. A forma “ hay”

15.Usos de muy/mucho

16.Introducdo de cartas comerciais (solicitagdo de emprego/entrevistas)

III. METODOLOGIA DE ENSINO
Aulas expositivas, dinamicas de grupo, audiovisuais, pesquisas, audigdes, dramatizagdes, leituras, videos; material extra
baseado na bibliografia apresentada, etc.

IV. FORMAS DE AVALIACAO
Provas semestrais, testes parciais, participagdo das aulas, apresentagdes escritas e orais de trabalhos, atividades de grupo
e individuais.
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